
  

Anmeldung bis 1. bzw. 15. März  
Formular auf der Rückseite 

 
 
 

    EDV-KURSE UND WORKSHOPS 

Kurs: Workshop Excel 2016 

Inhalte: 
 
 
 
 
Dauer: 16 Unterrichtseinheiten 

Kurstermine: 14. März 2019, 19. März 2019, 26. März 2019, 02. April 2019  

 jeweils von18 Uhr – 21 Uhr 

Kosten: mit 70 % Förderung   57,00 € (ohne Förderung 190,00 €) 
 mit 50 % Förderung   95,00 €  
 mit 30 % Förderung 133,00 € 

Anmeldung: bis 01. März – Bitte umseitigen Anmeldevordruck verwenden 
 

Kurs: Aufbaukurs Outlook 2016  

Inhalte: 
 
 

 

 

Dauer: 12 Unterrichtseinheiten 

Kurszeitraum:  28. März bis 11. April 2019  

Kurstag:  3 x donnerstags jeweils von 18 Uhr – 21 Uhr 

Kosten:  mit 70 % Förderung   48,00 € (ohne Förderung 160,00 €) 
  mit 50 % Förderung   80,00 €  
  mit 30 % Förderung 112,00 € 

Anmeldung:   bis 15. März – Bitte umseitigen Anmeldevordruck verwenden  
 

Voraussetzungen: PC-Kenntnisse 

Förderung: Die Seminare werden aus Mitteln des ESF mit 30 %, für Teilnehmer ab 50   
 Jahren mit 50 % gefördert. Teilnehmer ohne Berufsabschluss können mit 70 % 

bezuschusst werden. Förderfähig sind Betriebsinhaber sowie im eigenen oder in 
einem anderen Betrieb angestellte Familienangehörige und Mitarbeiter.  

 
Kursort: Kreishandwerkerschaft Biberach, Prinz-Eugen-Weg 17 

Teilnehmerzahl: max. 12 Teilnehmer 

Beratung: Ursula Kammerer Tel:  07351/5092-33          Fax: 07351/5092-40  
     Mail: u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de 
  

• Auffrischung, Kniffe, Tipps und Tricks in der modernen Tabellenkalkulation 

• Professionelle Darstellung von Daten und Tabellen 

• Einfache Funktionen erstellen 

• Tabellen und Arbeitsblätter 

• Diagramme 

• E-Mail: Quicksteps, mit Regeln arbeiten, Nachverfolgungen einrichten, Junk E-Mails 

• Outlook: Archivieren, Sichern, Exchange Cache Modus, Notizen anlegen und bearbeiten 

• Stellvertretungen einrichten und mit Ordnerberechtigungen arbeiten 

• Abwesenheitsnotizen, Kategorien anlegen und verwalten 

• Besprechungsanfragen, Aufgaben zuweise 
 



 

Prinz-Eugen-Weg 17    88400 Biberach  Telefon (07351) 5092-30    Telefax (07351) 5092-40 
Mail: info@kreishandwerkerschaft-bc.de  Internet: www.kreishandwerkerschaft-bc.de 

 

Rücksendetermin bis 
1. bzw. 15. März 

 

Kreishandwerkerschaft Biberach info@kreishandwerkerschaft-bc.de 
Prinz-Eugen-Weg 17 Telefax 0 73 51/50 92-40 
88400 Biberach 

Anmeldung  „ EXCEL / OUTLOOK - AUFBAU” 

 

Ich melde für die o.g. Seminare folgende Personen verbindlich an. 
 

Nach Eingang der Anmeldung wird eine Eingangsbestätigung versandt. Die Rechnungsstellung er-
folgt nach Anmeldeschluss. 
 

 
Firma: ___________________________________ 
 

Straße:  ___________________________________ 
 

PLZ, Ort: ___________________________________ 
 
Teilnehmende Personen: 
 
 Workshop Excel vom 14. März bis 02. April 2019 - Anmeldeschluss: 1. März 

Name, Vorname:_______________________ Geb.datum: ____________Geb.Ort: _______________ 

PLZ/Wohnort:     ________________________________ Straße:  _____________________________ 

Email:       ______________________________      Handy/Tel.Nr.:________________________ 

 

 Workshop Outlook vom 28 März bis 11. April 2019 – Anmeldeschluss: 15. März. 

Name, Vorname:_______________________ Geb.datum: ____________Geb.Ort: _______________  

PLZ/Wohnort:     ________________________________ Straße:  _____________________________ 

Email:       ______________________________      Handy/Tel.Nr.:________________________ 

 
   

Ort und Datum  Stempel und Unterschrift 
 
Mit meiner Unterschrift akzeptiere ich die Teilnahmebedingungen und die Datenschutzerklärung der KHS Biberach, die 
ich mir im Internet unter www.kreishandwerkerschaft-bc.de heruntergeladen oder bei der Geschäftsstelle angefordert 
habe. 
 

Zur Prüfung der Fachkursförderung ist der Zielgruppenabfragebogen mit der Anmeldung ausgefüllt und 
unterschrieben abzugeben. Nur dann kann bei der Rechnung eine Förderung berücksichtig werden! 
 
Unterstützt durch das Ministerium für Wirtschaft, Arbeit und Wohnungsbau Baden-Württemberg aus Mitteln des Europäischen Sozialfonds und des 
Landes Baden-Württemberg. Eine weitere Förderung der Kursgebühr aus Mitteln der Europäischen Union ist nicht zulässig. 
Alle Teilnehmenden haben die Möglichkeit auch ohne Fachkursförderung an Kursen teilzunehmen. 
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