
 

Information und Anmeldung: 
Kreishandwerkerschaft    Telefon: 07351 / 5092-33 
Prinz-Eugen-Weg 17     Fax: 07351 / 5092-40 
88400 Biberach    u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de 

 

Anmeldung bis 15. April  
Formular auf der Rückseite 

November 2022 

BUCHFÜHRUNG – PRAXISORIENTIERTER GRUNDLAGENKURS 
„FIT FÜR DIE BUCHHALTUNG“ 

Voraussetzungen: keine 

Lernziele:  Fit für die Buchhaltung – in diesem praxisorientierten Kompaktkurs lernen 
Teilnehmer die Bearbeitung von Rechnungen und Belegen vom Eingang über die 
Verbuchung bis hin zur Ablage.  

Zielgruppe:  Unternehmer, Handwerkerfrauen und kaufmännische Mitarbeitende  

Anzahl der TN: Max. 10 Teilnehmer 

Kursinhalt (64 UE):  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

 

 

 

 

Förderung:   Wenn ESF-Plus-Fachkursförderung bewilligt wird, erhalten Teilnehmende bis zum 54.  

  Lebensjahr 25 %, ab dem 55. Lebensjahr 50 % Zuschuss. Teilnehmende ohne Berufs- und 
  ohne Studienabschluss werden mit 50 % bezuschusst. Gefördert werden Beschäftigte und 
  Unternehmen, wobei entweder der Wohnort oder der Beschäftigungsort in Baden- 
  Württemberg liegen muss. 

Kursort:  Prinz-Eugen-Weg 17, Biberach 

Anmeldeschluss: 15. April 2023 

 

Es besteht die Möglichkeit am Ende des Lehrgangs die Prüfung „Buchhaltung im Handwerksbetrieb“ vor der HWK 
Ulm abzulegen. Zusammen mit der erfolgreich abgelegten Prüfung Teil III der Meisterprüfung erhalten Sie auf 
Antrag das Zertifikat „geprüfte/r Fachfrau/-mann für kaufmännische Betriebsführung“. 

 
Bezuschusst vom Ministerium für Wirtschaft, Arbeit und Tourismus Baden-Württemberg, finanziert von der 
Europäischen Union.  
 
Der Lehrgang findet nur bei Erreichen einer Mindestteilnehmerzahl von 7 statt. 
  

• Grundlagen der Buchhaltung in Theorie mit praktischer Anwendung von 
branchenüblicher Software „Lexware financial office pro“ 

• Verbuchung von Wareneingang und Warenverkauf 

• Verbuchung der Umsatzsteuer 

• Bankbelege und Kassenbuch buchhalterisch manuell kontieren, elektronisch 
erfassen und prüfen 

• Grundlagen zu den Lohnabrechnungen sowie die Berechnung (manuell und 
elektronisch)  

• Umsatzsteuervoranmeldung 

• Analysen der Auswertungen 

• Mitwirkung bei der Vorbereitung des Jahresabschlusses 
Kurszeitraum:   06.05./13.05./20.05./17.06./24.06./01.07./08.07. und 15.07.2023 

Kurstage:  8 x samstags von 9:30 Uhr – 16:10 Uhr 

Kursgebühr:   mit 50 % Förderung  295,00 € (ohne Förderung 590,00 €) 
        mit 25 % Förderung  442,50 € incl. Lernmittel 

 

Den erforderlichen 
Zielgruppenabfragebogen 

erhalten Sie nach 
Anmeldeschluss! 



 

Information und Anmeldung: 
Kreishandwerkerschaft    Telefon: 07351 / 5092-33 
Prinz-Eugen-Weg 17     Fax: 07351 / 5092-40 
88400 Biberach    u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de 

Rückmeldung bis 15. April   
 

 

Kursanmeldung 

BUCHFÜHRUNG – PRAXISORIENTIERTER GRUNDLAGENKURS 
„FIT FÜR DIE BUCHHALTUNG“ 
 

Name:          Vorname:           

Geburtsdatum:         Geburtsort:          

Straße:          Email:           

PLZ:        Wohnort:              

Telefon privat:         Handy-Nr.:         
 

Hiermit melde ich mich verbindlich zum o.g. Lehrgang an:      
 

Beginn:  _____  Ende:    

Ort, Datum:         Unterschrift:          

         

Kostenübernahme (Vom Kostenträger auszufüllen, wenn der Teilnehmer die Kosten nicht selbst trägt)  

Firma/Kostenträger:        Telefon:           

Adresse:                     

                    

                    

Ort, Datum:         Unterschrift des Kostenträgers:   
Mit meiner Unterschrift akzeptiere ich die Teilnahmebedingungen und die Datenschutzerklärung der KHS Biberach, die ich mir im 
Internet unter www.kreishandwerkerschaft-bc.de heruntergeladen oder bei der Geschäftsstelle angefordert habe. 
 

Einverständniserklärung für Datennutzung und Datenweitergabe (Bitte ankreuzen): 
Ich erkläre mich einverstanden, dass die Kreishandwerkerschaft Biberach meine Daten im Rahmen dieser 
Maßnahme verarbeitet und speichert sowie 

 mich über ihre Leistungen (Bildungsangebote, Veranstaltungen) informiert. Das Einverständnis zum o.g. 
Punkt kann jederzeit postalisch oder per E-Mail info@kreishandwerkerschaft-bc.de widerrufen werden. 

Zur Prüfung der Fachkursförderung erhalten Sie nach Anmeldeschluss den Zielgruppenabfragebogen. 
Alle Teilnehmenden haben die Möglichkeit auch ohne Fachkursförderung an Kursen teilzunehmen. 
 

Bezuschusst vom Ministerium für Wirtschaft, Arbeit und Tourismus Baden-Württemberg, finanziert von der 
Europäischen Union.  
 
 
  

Kreishandwerkerschaft Biberach 
Prinz-Eugen-Weg 17  
88400 Biberach 

Rückantwort an: 
u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de 


