Kreishandwerkerschaft
Biberach

August 2023

GEPRUFTE/R FACHFRAU/-MANN FUR KAUFMANNISCHE BETRIEBSFUHRUNG (HwO)

Voraussetzungen:  Abgeschlossene Berufsausbildung

Lernziele: Dieser Fortbildungslehrgang ist eine Basisqualifikation fiir Mitarbeiter, die sich
grundlegende kaufmannische und betriebswirtschaftliche Kenntnisse aneignen und
Verantwortung ibernehmen wollen.

Kursinhalt: Modul 1 — Kaufmannischer Teil (220 U’Std.) — entspricht Teil lll
e Personalwesen und Mitarbeiterfihrung
e Betriebsorganisation und Planung
e Rechnungswesen und Controlling
e Recht und Steuern
e Finanzierung

Jedes Modul kann auch  Marketing
separat belegt werden! Modul 2 - Grundlagen Buchhaltung im Handwerksbetrieb (64 U’Std.)
unter Einsatz brancheniiblicher Software , Lexware financial office pro“
keine Vorkenntnisse notwendig (max. 10 Teilnehmer)
e Grundlagen der Buchhaltung in Theorie mit praktischer Anwendung von
brancheniblicher Software
e Verbuchung von Wareneingang und Warenverkauf
e Verbuchung der Umsatzsteuer, Umsatzsteuervoranmeldung
e Bankbelege und Kassenbuch buchhalterisch manuell kontieren, elektronisch
erfassen und prifen
e Grundlagen zu den Lohnabrechnungen sowie die Berechnung (manuell und
elektronisch), Analysen der Auswertungen
Beginn Modul 1:

Teilzeit: 16.09.2023 — ca. Mitte April 2024, Samstag von 7:30 - 13:00 Uhr
ab Jan. 2024 zusatzlich Die. und Do. von 18:15 - 21:15 Uhr ODER IN

Vollzeit: 08.01.2024 - ca. 15.02.2024, Mo. bis Fr. 8:00 — 17:00

Kursgebiihr: 1.450,00 Euro

Lernmittel: 150,00 Euro

Priifungsgebiihr: ca. 156,00 Euro (Berechnung tiber die Handwerkskammer Ulm)

Beginn Modul 2:

Kurstage: Termine fiir 2024 stehen noch nicht fest
8 x samstags von 9:30 Uhr — 16:10 Uhr
Kursgebiihr: Fiir Innungsmitglieder: 680,00 €
Flr Nicht-Innungsmitglieder: 760,00 €
Lernmittel: sind in den Lehrgangsgebiihren enthalten (30 Euro)

Priifungsgebiihr: ca. 44,00 € (Berechnung liber die HWK Ulm)

Kursort: Prinz-Eugen-Weg 17, Biberach

Férderung: Eine Forderung nach dem Aufstiegsforderungsgesetz , Aufstiegs-BAf6G“ ist moglich.

Die Qualifikation ,gepriifte/r Fachfrau/-mann fiir kaufménnische Betriebsfiihrung” wird als Teil Ill der
Meisterpriifung angerechnet. Die Priifungen werden durch die Handwerkskammer Ulm abgenommen.

Die Lehrgadnge finden nur bei Erreichen einer Mindestteilnehmerzahl von 8 statt.

Information und Anmeldung:

Kreishandwerkerschaft Telefon: 07351 / 5092-33

Prinz-Eugen-Weg 17 Fax: 07351 /5092-40

88400 Biberach u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de



Kreishandwerkerschaft Biberach Riickantwort an:
Prinz-Eugen-Weg 17 u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de

88400 Biberach

Kursanmeldung

Geprifte/r Fachfrau/mann fir kaufm. Betriebsfiihrung (HwO)

[] Modull [ ] modul 1

Vollzeit [ ] Teilzeit [ ] Teilzeit [ ]

Name: Vorname:
Geburtsdatum: Geburtsort:
StraRe: Email:

PLZ: Wohnort:

Telefon privat: Handy-Nr.:

Hiermit melde ich mich verbindlich zum o.g. Lehrgang an:

Beginn: Ende:

Ort, Datum: Unterschrift:

Kosteniibernahme (Vom Kostentrager auszufillen, wenn der Teilnehmer die Kosten nicht selbst tragt)

Firma/Kostentriger: Telefon:
Adresse:
Ort, Datum: Unterschrift des Kostentragers:

Mit meiner Unterschrift akzeptiere ich die Teilnahmebedingungen und die Datenschutzerklarung der KHS Biberach, die ich mirim
Internet unter www.kreishandwerkerschaft-bc.de heruntergeladen oder bei der Geschaftsstelle angefordert habe.

Einverstandniserklarung fiir Datennutzung und Datenweitergabe (Bitte ankreuzen):

Ich erkldre mich einverstanden, dass die Kreishandwerkerschaft Biberach meine Daten im Rahmen dieser

Malnahme verarbeitet und speichert sowie

|:| mich Gber ihre Leistungen (Bildungsangebote, Veranstaltungen) informiert. Das Einverstandnis zum o.g.
Punkt kann jederzeit postalisch oder per E-Mail info@kreishandwerkerschaft-bc.de widerrufen werden.

Ort und Datum Unterschrift des Teilnehmers

Information und Anmeldung:

Kreishandwerkerschaft Telefon: 07351 / 5092-33

Prinz-Eugen-Weg 17 Fax: 07351 /5092-40

88400 Biberach u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de



