Anmeldung bis
05.09.2025

Kreishandwerkerschaft
Biberach

Computerkurs kompakt
Grundlagenkurs Word/Excel/PowerPoint/Outlook/Windows10

Kurszeitraum: 23. September bis vorauss. 4. Dezember 2025
Kurszeiten: Dienstag und Donnerstag von 18:00 — 21:15 Uhr
Kursort: Kreishandwerkerschaft Biberach, Prinz-Eugen-Weg 17, 88400 Biberach, 3.0G

Voraussetzungen: Windows-Grundkenntnisse

Kosten: Innungsmitglieder:

720,00 €

(mit 70 % Forderung 216,00 €, mit 30 % Férderung 504,00 €)

Nichtinnungsmitglieder:

820,00 €

(mit 70 % Forderung 246,00 €, mit 30 % Forderung 574,00 €)

Férderung: Wenn ESF-Plus-Fachkursforderung bewilligt wird, erhalten Teilnehmende bis
zum 54. Lebensjahr 30 %, ab dem 55. Lebensjahr 70 % Zuschuss. Teilnehmende
ohne Berufs- und ohne Studienabschluss werden mit 70 % bezuschusst.
Bezuschusst vom Ministerium fir Wirtschaft, Arbeit und Tourismus Baden-
Wirttemberg, finanziert von der Europdischen Union.

Anmeldung: bis 5. Sept. — mind. 6 TN -max. 12 TN
Bitte umseitigen Anmeldevordruck verwenden.
Anmeldungen werden in der Reihenfolge des Eingangs berlicksichtigt!

Beratung/ Ursula Kammerer Tel. 07351/5092-33
Anmeldung: E-Mail: u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de
Bitte umseitigen Anmeldevordruck verwenden.
Anmeldungen werden in der Reihenfolge des Eingangs berticksichtigt!

Die Zielgruppenabfrage erhal-
ten Sie nach Anmeldeschluss

Kursinhalt zugesandt!

Kompa ktkurs - ideal fir »Wiedereinsteiger" und , Auffrischer”. Das geniale Paket fiir den privaten
und beruflichen Einsatz. Sie lernen den Computer zu bedienen und Einstellungen fiir ein effektives
Arbeiten vorzunehmen sowie den Umgang mit Word, Excel, PowerPoint und Outlook 2016.

Office WORD 2016 (24 UE)

e Arbeiten mit Texten

e Entwurf, Gestaltung und Formatierungen von
Texten

Office EXCEL 2016 (24 UE)

e Einfiihrung und Anwendung

e Tabellengestaltung und -aufbau
e Eingabe von Formeln

e Erstellen von Diagrammen

Office Outlook (12 UE)

o Arbeitsoberflache kennenlernen

e E-Mails senden, empfangen, suchen, sortieren,
Kontakte verwalten

e Termine eintragen und bearbeiten, Ordner
erstellen und organisieren

Office PowerPoint 2016 (12 UE)

¢ Grundlagen der Prasentationserstellung und
-bearbeitung

e Folien einfligen, Layout und Design zuweisen

e Texte und Objekte auf Folien einfligen und be-
arbeiten

¢ Entwurfsvorlagen anfertigen und verwenden

Windows 10 (12 UE)

e Desktop und Startmeni anpassen
e Explorer kennenlernen

e Taskleiste einrichten =
e Dateiverwaltung

e Energieeinstellungen
e Datenschutz / Datensicherheit




Kreishandwerkerschaft Biberach Riicksendetermin: 5. September 2025
Prinz-Eugen-Weg 17 E-Mail: u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de
88400 Biberach

Anmeldung Computerkurs kompakt
Grundlagenkurs Word/Excel/PowerPoint/Outlook/Windows10

Ich melde fir den o.g. Lehrgang folgende Person verbindlich an.

Nach Eingang der Anmeldung wird eine Eingangsbestatigung versandt. Die Rechnungsstellung er-
folgt nach Anmeldeschluss.

Firma:

Stralle:

PLZ, Ort:

Teilnehmende Person:

Kompaktkurs — vom 23.09. bis voraus. 04.12.2025 — Anmeldeschluss: 05.09.2025

Name, Vorname: Geb.datum: Geb.Ort:
PLZ/Wohnort: Strale:
Email: Handy/Tel.Nr.:

Ort und Datum Stempel/Unterschrift Rechnungsempfanger

Mit meiner Unterschrift akzeptiere ich die Teilnahmebedingungen und die Datenschutzerkldarung der KHS Biberach, die ich mir im Inter-

net unter www.kreishandwerkerschaft-bc.de heruntergeladen oder bei der Geschaftsstelle angefordert habe.

Einverstdndniserklarung fiir Datennutzung und Datenweitergabe (Bitte ankreuzen):

Ich erklare mich einverstanden, dass die Kreishandwerkerschaft Biberach meine Daten im Rahmen dieser MaRnahme verarbeitet und

speichert sowie

] mich Uber ihre Leistungen (Bildungsangebote, Veranstaltungen) informiert. Das Einverstandnis zum o.g. Punkt kann jeder
Zeit postalisch oder per E-Mail info@kreishandwerkerschaft-bc.de widerrufen werden.

Ort und Datum Unterschrift des Teilnehmers
Zur Prufung der Fachkursforderung erhalten Sie nach Anmeldeschluss den Zielgruppenabfragebogen!

Alle Teilnehmenden haben die Maglichkeit auch ohne Fachkursférderung an Kursen teilzunehmen.

Kofinanziert vom Ministerium fur : *
Wirtschaft, Arbeit und Tourismus o
Baden-Wiirttemberg

Kofinanziert von der
Europiischen Union

Prinz-Eugen-Weg 17 88400 Biberach Telefon (07351) 5092-33 Telefax (07351) 5092-40
E-mail: u.kammerer@kreishandwerkerschaft-bc.de Internet-Adresse: www.kreishandwerkerschaft-bc.de


http://www.kreishandwerkerschaft-bc.de/

